
Zeitplan Bachelorarbeit – 12-Wochen-Plan (PDF-Vorlage) 
Diese Vorlage hilft dir, deine Bachelorarbeit in realistische Phasen einzuteilen und deinen 

Fortschritt im Blick zu behalten. Du kannst die Daten individuell anpassen, abhaken und bei 

Bedarf ergänzen. Der Plan basiert auf einer 12-Wochen-Struktur – ideal für viele 

Hochschulvorgaben. Passe ihn gern an deine Bearbeitungszeit an. 

Woche Phase Aufgaben Erledigt 
1–2 Themenfindung & 

Anmeldung 
Betreuer finden, 
Thema formulieren, 
Anmeldung bei der 
Hochschule 

☐ 

3–5 Literaturrecherche Quellen suchen, 
lesen und 
auswerten, 
Literaturverzeichnis 
beginnen 

☐ 

6–9 Schreibphase Gliederung 
finalisieren, Kapitel 
schreiben, 
Rohfassung 
fertigstellen 

☐ 

10–11 Überarbeitung & 
Korrektur 

Text lektorieren, 
Zitate prüfen, 
Formatierung 
anpassen 

☐ 

12 Druck & Abgabe Endversion 
drucken/binden, 
Abgabe vorbereiten 

☐ 

 

Tipp: Plane 10–15 % der Zeit als Puffer ein, um unvorhergesehene Verzögerungen 

auszugleichen. 


