
Checkliste für die Hausarbeit-Abgabe 
 

Nutze diese interaktive Checkliste, um sicherzustellen, dass deine Hausarbeit vollständig 
und korrekt ist. Setze einfach ein Häkchen in die Kästchen, wenn du den Punkt erledigt 
hast – oder mache Notizen, falls es noch etwas nachzubessern gibt. Viel Erfolg! 

Erledigt / Notizen Prüfpunkt 

☐ Deckblatt mit allen Pflichtangaben (Name, 
Matrikelnummer, Titel, Seminar, Dozent, 
Datum) 

☐ Inhaltsverzeichnis mit korrekten 
Seitenangaben (arabisch und ggf. römisch) 

☐ Einleitung vollständig (Thema, Fragestellung, 
Zielsetzung, Aufbau) 

☐ Hauptteil vollständig und logisch 
strukturiert, mit rotem Faden 

☐ Fazit enthält keine neuen Informationen, nur 
Zusammenfassung 

☐ Zitate und Quellen im richtigen Zitierstil 
(APA, MLA, Harvard etc.) 

☐ Alle Abbildungen und Tabellen beschriftet 
und im Abbildungsverzeichnis enthalten 

☐ Literaturverzeichnis vollständig und 
alphabetisch sortiert 

☐ Plagiats- und KI-Prüfungen durchgeführt und 
bestanden 

☐ Formatierung gemäß Uni-Vorgaben 
(Schriftart, Größe, Zeilenabstand, Ränder) 

☐ Rechtschreib- und Grammatikprüfung 
durchgeführt 

☐ Digitale und gedruckte Version erstellt (falls 
erforderlich) 

☐ Abgabeform und -frist überprüft 

 


