
■ Checkliste: Deine Präsentation zur Projektarbeit

Hast du an alles gedacht? Hake die Punkte vor deinem Auftritt ab!

■ 1. Einstieg geplant

● Habe ich mir einen spannenden Einstieg überlegt? (Frage, Zitat, Bild, kurzes Video)

● Ist mein Einstieg passend zum Thema und weckt Interesse?

■ 2. Gliederung & Inhalt klar

● Habe ich die wichtigsten Punkte verständlich und knapp zusammengefasst?

● Ist mein Vortrag logisch aufgebaut (Einleitung – Hauptteil – Schluss)?

● Habe ich die Kernaussage (Was soll rüberkommen?) klar im Blick?

■ 3. Visualisierung vorbereitet

● Habe ich passende Folien oder Plakate erstellt?

● Sind die Folien gut lesbar (nicht zu viel Text, große Schrift)?

● Habe ich Bilder, Grafiken oder eigene Ergebnisse eingebaut?

● Funktionieren Beamer/Laptop oder andere Technik?

■ 4. Vortrag geübt

● Kann ich frei sprechen und brauche nur kurze Stichpunkte?

● Habe ich den Vortrag laut geübt – evtl. vor anderen?

● Spreche ich langsam, deutlich und schaue das Publikum an?

● Kenne ich meinen Redeanteil (im Team)?

■ 5. Fragen vorbereitet

● Habe ich mögliche Fragen aus dem Publikum durchdacht?

● Weiß ich, wie ich souverän antworte – auch wenn ich etwas nicht weiß?

■ 6. Materialien & Ablauf gecheckt

● Habe ich alle Anschauungsobjekte oder Modelle dabei?

● Habe ich mich mit dem Team auf eine Reihenfolge geeinigt?

● Ist mein Auftritt sicher: Kleidung, Haltung, Auftreten?

■ Tipp: Hake jeden Punkt direkt vor deiner Präsentation ab – so startest du sicher und vorbereitet.


