
Checkliste: Von der Idee zum Projekt

Nutze diese Checkliste, um aus deiner Themenidee ein fundiertes Projekt für deine Projektarbeit zu

entwickeln:

- Thema gefunden: Ist das Thema praxisrelevant und in deiner Einrichtung umsetzbar?

- Projektziel definiert: Was genau soll durch das Projekt verbessert oder erreicht werden?

- IST-Analyse durchgeführt: Welche Ausgangssituation liegt aktuell in der Einrichtung vor?

- Maßnahmen entwickelt: Welche konkreten Schritte planst du zur Zielerreichung?

- Ressourcen geprüft: Welche personellen, zeitlichen und materiellen Mittel brauchst du?

- Beteiligte festgelegt: Wer ist aktiv am Projekt beteiligt und muss einbezogen werden?

- Zeitplan erstellt: Wie lange dauert das Projekt und welche Meilensteine gibt es?

- Dokumentation vorbereitet: Wie wirst du Ergebnisse, Veränderungen und Rückmeldungen festhalten?

- Erfolgskriterien definiert: Woran machst du fest, ob das Projekt gelungen ist?

- Auswertung geplant: Welche Methode nutzt du zur Evaluation (z. B. Fragebogen, Beobachtung)?


